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Das Tanzbüro Basel sucht per 1. April oder nach Absprache eine*n neue*n  

Geschäftsleiter*in 30-40% 
Der gemeinnützige Verein Tanzbüro Basel (IG Tanz Basel) befindet sich in einer spannenden 
Phase des Wandels. Seit über dreissig Jahren setzen sich Menschen für die Belange der 
Akteur*innen der Basler Tanzszene ein. In dieser Zeit hat die Organisation einen 
Professionalisierungsprozess durchlaufen, der auch im aktuellen Veränderungsprozess weiter 
voranschreitet. Seit 2001 ist das Tanzbüro Basel die zentrale Anlaufstelle für Tanzschaffende in der 
Region. Hier finden die Akteur*innen Unterstützung bei sämtlichen Fragen rund um den Tanzberuf. 
Dazu gehören rechtliche Anliegen zu Arbeitsverträgen, Fragen zum Arbeitsklima sowie allgemeine 
Beratungen zur Karriere von Tänzer*innen. Die wichtigste Funktion des Tanzbüros besteht darin, 
als Knotenpunkt für die Vernetzung aller Akteur*innen der Tanzszene zu fungieren. Diesen Aspekt 
der Vernetzung und des Dialogs gilt es in der kommenden Zeit weiter zu entwickeln. 

Dafür sucht der Vorstand eine engagierte und verantwortungsbewusste Persönlichkeit, die bereit 
ist, die Leitung der Geschäftsstelle zu übernehmen und neue Ideen in enger Zusammenarbeit mit 
dem Vorstand umzusetzen. Das Tanzbüro Basel bietet ein vielseitiges und dynamisches 
Arbeitsumfeld mit Gestaltungsraum, Eigenverantwortung, Kontakt zur lokalen Tanz- und 
Kulturszene, sowie den nationalen Verbänden und Organisationen. 

Aufgaben
- Führen der Geschäftsstelle sowie Koordinierung und Planung sämtlicher operativer 

Tätigkeiten 
- Unterstützung in der Lohnbuchhaltung und beim Zahlungsverkehr
- Fundraising für ausgewählte Projekte in Zusammenarbeit mit den jeweiligen 

Projektleiter*innen
- Information und Beratung der Mitglieder
- Information/Rechenschaftsbericht an den Vorstand, die Mitgliederversammlung und 

Geldgeber
- Operative Umsetzung der Verbandsstrategie in Zusammenarbeit mit dem Vorstand 
- Repräsentation an relevanten kunst-, und kulturpolitischen Veranstaltungen

Qualifikationen
- Erfahrung in und mit der Schweizer Kultur- und Tanzszene
- Sachkenntnis in arbeitsrechtlichen Fragen und Sozialversicherungen
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- Leistungsausweis Fundraising
- Kompetenz in den Bereichen Teamleitung, Organisation und Administration 
- Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeiten
- Lösungsorientierte Kommunikationspraxis, Teamfähigkeit
- Sehr gute Englischkenntnisse

Bewerbung
Die Vorstandsmitglieder Cécile Bünter, Lia Schädler, Muriel Heinzel, Pascale Utz, Sebastian Zuber 
und Simona Kortenhaus, freuen sich über eine vollständige Bewerbung bis zum 15. März 2025 
per Mail an info@tanzbuero-basel.ch.
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